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 خص ايل : راَىمای سریعب

 

  :ويازملسيمات مًرد 

 سخت افزاري (1
 َّ هٌاػةخشداصًذُ ؿوٌذ تا لح زاج،واهديَزش یا هَتایل. 

  فضاي آصاد گيگاتایر 1حذاللRAM  

 هٌاػة  خٌْاي تاًذتا  ایٌسشًر خشػشػر(ADSL)  256الل ػشػر حذتا Kb/s  

 دس ولاعتشگـر كذا اهىاى خظٍان ٍ  دليل تِ اػديىش ٍ هيىشٍفي اص اػسفادُ) هٌاػة ويفير تا ّذػر ػذد یه 

 .(ًوی تاؿذ هٌاػة

 زوایل تِ اسػال زلَیش داسیذ( )چٌاًچِ *یه ػذد ٍب ون. 

 ًياص تِ ٍب ون ٍ ّذػر ًذاسًذ.ٍ لح زاج گَؿی ّاي َّؿوٌذ  *

 )نسخه وینذوزی یا موبایلي( نرم افزاري (2
  آخشیي ًؼخِ ًشم افضاس ًلةAdobe Connect Add-in  

  آخشیي ًؼخِ ًشم افضاس ًلةFlash Player Adobe  ّاي هَسد اػسفادُتشاي هشٍسگش 

  ًشم افضاس ًلةAdobe Acrobat Reader  

  آخشیي ًؼخِ ًشم افضاسّاي هشٍسگشًلةGoogle Chrome  ،Mozilla Firefox  یاInternet Explorer  

  هجوَػِ ًشم افضاسيًلة Microsoft Office  

  فاسػی دسويثَسد )ولاع هجاصي كفحِ وليذ فاسػی ػاص ًلة ًشم افضاس (Adobe Connect 

  ،هاًٌذ  ضثط ولاعّاي ًشم افضاسدس كَسذ ًياصCamtasia 

تشاي تشداؿسي تشخی اص ًشم افضاسّاي هَسد اؿاسُ تِ ٍتگاُ ػاهاًِ هذیشیر یادگيشي داًـگاُ تِ آدسع  تًجٍ:

lms.pnu.ac.ir  .هَسد هشٍسگش ایٌسشًر هَسد ًياص اتسذا  ًشم افضاسّاي، زْيِ ٍ رخيشُ خغ اص داًلَدهشاجؼِ ًوایيذ

 .ًوایيذ ًلة الذام تِسا تثٌذیذ ٍ ازلال ػيؼسن خَد سا اص ایٌسشًر لطغ ًوَدُ ٍ ػدغ اػسفادُ 
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 :مجازیکلاس ي يريد بٍ راٌ اوذازی 

 (LMS) يريد بٍ کلاس مجازی از طریق ساماوٍ مذیریت یادگيری (9

دس ًددَاس آدسع هشٍسگددش اجددشاي وددلاع، ٍ ٍسٍد تددشاي ٍ  ُدَهددَسد ًيدداص، هشٍسگددش سا اجددشا ًودد تؼددذ اص ًلددة ًددشم افددضاس ّدداي

 ؿَیذ  اسد هیٍ (LMSتِ كفحِ اٍل ػاهاًِ هذیشیر یادگيشي)زایح ًوَدُ ٍ   lms.pnu.ac.irػثاسذ 

 

 .ؿَیذ ػاهاًِ ٍاسد ٍ ًوَدُ دسج سا خَد( هلی وذ) گزسٍاطُ ٍ( اػسادي وذ) واستشي ًام ػاهاًِ، تِ ٍسٍد لؼور دس ٍ

 

 ليٌه ٍسٍد تِ ولاع هجاصي – LMSكفحِ اكلی 
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 ؿددواسُ دسع، وددذ ًوددایؾ تددا صهدداًی لحددا  اص سا خددَد الىسشًٍيىددی جلؼدداذ ًضدیىسددشیي ،"ًضدیدده سٍیددذادّاي" تلددَن دس

ِ  ٍسٍد تدشاي . وٌيدذ  هدی  هـداّذُ  الىسشًٍيىدی  ودلاع  ًظدش  هدَسد  ػداػر  ٍ سٍص جلؼِ، ِ  ػدر ا ودافی  ودلاع  تد  هدَسد  جلؼد

 .  ًوایيذ اًسخاب اػر ؿوا وًٌَی صهاى تا هٌطثك صهاًی لحا  اص وِ سا ًظش

 .ؿذ ًخَاّذ فؼال ولاع تِ ٍسٍد ليٌه الىسشًٍيىی، ولاع ؿشٍع صهاى اص لثل دلایمی زا تاؿيذ داؿسِ خاطش تِ** 

ِ  "هدي  ّداي  دسع" تلدَن  دس َ  زَاًيدذ  هدی  دسع ودذ  اػداع  تدش  سا خدَد  جداسي  ًيوؼدال  ّداي  دسع وليد  سٍیدر  ٍ جؼدسج

 .تَد خَاّذ اهىاًدزیش ًيض دسع ّواى جلؼاذ تِ ٍسٍد دسع، اًسخاب اص خغ. ًوایيذ

 

 يريد بٍ کلاس مجازی از طریق ليىك آدرس: (2

ٍ اجددشاي وددلاع، دس ًددَاس آدسع هشٍسگددش ٍسٍد تددشاي ٍ  ُدَهددَسد ًيدداص، هشٍسگددش سا اجددشا ًودد  تؼددذ اص ًلددة ًددشم افددضاس ّدداي

اػدلام ؿدذُ   زایدح ًودَدُ ٍ ػددغ تدا ًدام وداستشي ٍ سهدض ػثدَس         )ليٌه آدسع اسائدِ ؿدذُ اص طدشد اداسُ آهدَصؽ( سا     ػثاسذ 

 ؿَیذ. ولاع هجاصي هَسد ًظشٍاسد   (quest)یا تلَسذ هْواى

 .ؿَیذ( ٍاسد ؿىل صیش) الىسشًٍيىیتِ كفحِ اكلی ولاع  خغ اص طی یىی اص دٍ هؼيش هَسد اؿاسُ،

 

 

 هجاصيكفحِ اكلی ولاع 
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 :ي تست صذا ميكريفه سازیفعال 

سٍي ػلاهددر هيىددشٍفي دس لؼددور هيدداًیف تددایي كددفحِ وليدده وٌيددذ زددا اهىدداى   اص چدده وددشدى زٌظيودداذ هشتددَ، تددِ كددذا، خددغ 

  كحثر وشدى دس ولاع، تشایساى فشاّن ؿَد.

 

 

 فؼال ػاصي هيىشٍفي ٍ ػایش گضیٌِ ّاي هشتَ، تِ آى

هی ؿَیذ وِ جضئياذ آى دس  Audio Setup Wizardٍاسد  Meetingتشاي زؼر كذا ٍ اطويٌاى اص ػولىشد كحيح هيىشٍفي اص هٌَي 

 اداهِ زَضيح دادُ هی ؿَد. 

 

 ٍ هيىشٍفي زؼر كذا
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 : ضبط کلاس

گضیٌددِ سٍي  Meetingاص هٌددَي  (،16زددا  14خددغ اص چدده وددشدى زٌظيودداذ هشتددَ، تددِ كددذا )ساٌّوددایی تيـددسش دس كددفحِ        

Record Meeting ّوددِ فؼاليددر ّدداي اًجددام ؿددذُ دس وددلاع تلددَسذ خَدودداس تددشسٍي ػددشٍس ّدداي وددلاع     وليدده وٌيددذ زددا

د. ایددي فدديلن دس طددَل زددشم دس دػددسشع داًـددجَیاى ٍ اػددساد ّودداى وددلاع لددشاس  َؿدد ( تلددَسذ یدده فدديلن رخيددشVCُ)الىسشًٍيىددی

 وٌذ.گضیٌِ ػول ضثط سا غيش فؼال هیخَاّذ داؿر. یصم تِ روش اػر وِ وليه هجذد سٍي ّويي 

 ** طثك تخـٌاهِ ّاي دفسش آهَصؽ ّاي آصاد ٍ چٌذ سػاًِ اي ضثط جلؼاذ اص ػَي اػازيذ الضاهی اػر.

 

 : پایان کلاس

جلؼدِ خازودِ یافسدِ ٍ اسزثدا، ّودِ      ،  Meetingاص هٌدَي   End Meetingگضیٌدِ  تدا وليده تدش سٍي      خغ اص خایداى یدافسي ودلاع،   

 ( لطغ هی ؿَد.VCولاع هجاصي )حاضشیي تا 

 جلؼِ سا اص حالر ضثط ؿذى خاسج وٌيذ. End Meeting** حسوا تخاطش داؿسِ تاؿيذ لثل اص وليه تش سٍي گضیٌِ 

 

 خريج از ورم افسار :

ع تدِ خدشٍج اص ًدشم افدضاس داؿدسيذ تدذٍى ایٌىدِ ػدایش وداستشاى اص ودلا          احسيداج  اگش تٌا تِ ّش دليلدی دس حديي اجدشاي ودلاع هجداصي      

خدَد   سٍي ػيؼدسن ًدشم افدضاس سا    Meetingاص هٌدَي   Exit Adobe Connectتدا وليده تدش سٍي گضیٌدِ     زَاًيدذ  خداسج ؿدًَذ، هدی   

ّداي  فؼاليدر اداهدِ  تداص خَاّدذ هاًدذ ٍ حاضدشیي دس ودلاع اهىداى        VCّوچٌداى تدش سٍي ػدشٍس    هجداصي  ودلاع   . دس ایٌلَسذتثٌذیذ

 خَاٌّذ داؿر. خَد سا
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 Adobe Connect  با ورم افسار بخص ديم : راَىمای کار

 صفحٍ اصلي :

زودام اهىاًداذ هحديط ودلاع      ،داؿدر  ط ودلاع هجداصي تدِ آى دػسشػدی خَاّيدذ     دس ایي كفحِ وِ تلا فاكدلِ خدغ اص ٍسٍد تدِ هحدي    

 تاؿذ. دس زلَیش صیش ًواي ولی ایي كفحِ ًـاى دادُ ؿذُ اػر.هجاصي دس دػسشع هی

 

 كفحِ اكلی ولاع هجاصي

 زلَیش فَق خيذاػر، كفحِ اكلی ولاع هجاصي اص چْاس لؼور اكلی تلَسذ صیش زـىيل ؿذُ اػر . ّواًگًَِ وِ دس

 (تخؾPod )Share  .)جْر ًوایؾ هحسَاّاي هَسد ًظش اػساد تِ ؿشور وٌٌذگاى )داًـجَیاى 

 (تخؾPod )Video .جْر ًوایؾ زلَیش اػساد دس ولاع 

 (تخؾPod )Attendees ع.جْر ًوایؾ ليؼر حاضشیي دس ولا 

 (تخؾPod )Chat .جْر اسزثا، ًَؿساسي تيي حاضشیي دس ولاع 

ودلاع  هوىدي اػدر تشحؼدة زٌظيوداذ اػودال ؿدذُ دس ػدشٍس        ؿدَد ٍ  گفسدِ هدی   Podدس اكدطلا    لؼدور ّداي فدَق    تِ **

 ( هسفاٍذ تاؿٌذ.Virtual Class)هجاصي 

 .ِ هی ؿَدخشداخس یش لؼور ّاي ضشٍسيي فَق ٍ ػاّاPod تِ ؿش  ٍ تشسػی ٍ خغ اص هؼشفی هٌَّاي ًشم افضاس،دس اداهِ 
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 : Meetingمىًی 

كدشد ًظدش    ، لدزا تدِ تشسػدی ّوديي هٌَّدا خشداخسدِ ٍ اص تشسػدی تميدِ هٌَّدا         ّداي صیدش ًيداص داسًدذ    زٌْا تِ گضیٌِ اػساداى، دس ایي هٌَ

 .ؿَدهی 

1- Audio Setup Wizard  - جْر تشسػی ػولىشد كحيح ّذػر/ اػديىش ٍ هيىشٍفي 

2- Record Meeting        -  جْر ضثط ّوِ سخذادّا دس ولاع هجاصي 

3- End Meeting             - ( ِجْر خایاى دادى تِ جلؼSession) 

4- Exit Adobe Connect  - جْر خشٍج اص ًشم افضاس 

Audio Setup Wizard   :    ِسایاًددِ خددَد دس وددلاع جْددر تشسػددی ػولىددشد كددحيح ّذػددر / اػددديىش ٍ هيىددشٍفي هسلددل تدد

دس خٌجددشُ جذیددذ تددش سٍي دووددِ  خَاّددذ ؿددذ. ُؿددىل صیددش ًـدداى داد ِي تددٍي ایددي گضیٌددِ وليدده وٌيددذ. خٌجددشُ اس ، اتسددذاهجدداصي

Next .وليه وٌيذ 

 

 خٌجشُ زٌظيواذ كذا )كفحِ اٍل(

وليدده ًوددَدُ ٍ دس كددَسذ ؿددٌيذى كدذاي هَصیدده اص اػددديىش/ ّذػددر ٍ اطويٌدداى   Play Soundسٍي دووددِ دس خٌجدشُ تؼددذ  

وليدده وٌيددذ، دس غيددش ایٌلددَسذ زٌظيودداذ هشتددَ، تددِ خشٍجددی كددذا سا دس سایاًددِ     Nextاص ػولىددشد كددحيح آى سٍي دووددِ  

 خَد تشسػی وٌيذ.

 



 

 سػاًِ اي داًـگاُ خيام ًَسدفسش آهَصؽ ّاي آصاد ٍ چٌذ             11
 
 

 

 خٌجشُ زٌظيواذ كذا )كفحِ زؼر خخؾ كذا(

تایذ زٌظيوداذ هشتدَ، تدِ هيىدشٍفي خدَد سا تشسػدی ًوائيدذ. تدذیي هٌظدَس تدا وليده تدش سٍي لؼدور هشتَطدِ                دس خٌجشُ تؼذي، 

ٍ اًسخدداب هيىددشٍفي هددَسد ًظددش خددَد اص تدديي هيىددشٍفي ّدداي هسلددل تددِ ػيؼددسن )دسكددَسذ ٍجددَد چٌددذ هيىددشٍفي سٍي       

 وليه وٌيذ. Nextػيؼسن(، سٍي دووِ 

 

 خٌجشُ زٌظيواذ كذا )كفحِ اًسخاب هيىشٍفي(

اجداصُ اػدسفادُ ًدشم    خٌجدشُ وَچده دیگدشي ًودایؾ دادُ خَاّدذ ؿدذ ودِ         Recordدس خٌجشُ تؼذي تدا وليده تدش سٍي دوودِ     

وليده وٌيدذ زدا ضدثط كدذا اص طشیدك هيىدشٍفي آغداص          Allowوٌدذ، دس ایدي خٌجدشُ سٍي دوودِ     افضاس اص هيىشٍفي سا زؼيديي هدی  

 Playذ زدا ضدثط كدذا هسَلدد ؿدَد ػددغ سٍي دوودِ        وليده وٌيد   )هطداتك زلدَیش صیدش(    1ؿدَد. ػددغ سٍي دوودِ ؿدواسُ     

Recording        .كدَسذ ػولىدشد كدحيح سٍي دوودِ      دس وليه ًوائيدذ زدا كدذاي ضدثط ؿدذُ خخدؾ ؿدَدNext    وليده ًوائيدذ

 ٍ دس غيش ایٌلَسذ زٌظيواذ هشتَ، تِ هيىشٍفي سا دس سایاًِ خَد چه وٌيذ.
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 خٌجشُ زٌظيواذ كذا )كفحِ زؼر هيىشٍفي(

تدِ تخدؾ خایداًی زٌظيوداذ      Nextٍ ػددغ وليده تدش سٍي دوودِ      Test Silenceس خٌجدشُ تؼدذي تدا وليده تدش سٍي دوودِ       د

 سػين.كذا هی

 

 خٌجشُ زٌظيواذ كذا )كفحِ تشسػی كذاي هحيط(

 دس خٌجشُ ًْایی ایي تخؾ یه ػشي اطلاػاذ ولی اص ٍضؼير زٌظيواذ كذا تِ ؿوا ًوایؾ دادُ خَاّذ ؿذ.
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 ّا(ًسایج تشسػی -واذ كذا )كفحِ خایاًیخٌجشُ زٌظي

 

 Record Meeting :                تا وليده تدش سٍي ایدي هٌدَ ّودِ فؼاليدر ّداي اًجدام ؿدذُ دس ودلاع تلدَسذ خَدوداس تدشسٍي ػدشٍس ّداي

( تلَسذ یده فديلن رخيدشُ خَاّدذ ؿدذ. ایدي فديلن دس طدَل زدشم دس دػدسشع داًـدجَیاى ٍ اػدساد ّوداى ودلاع               VCولاع هجاصي)

 وٌذ.یصم تِ روش اػر وِ وليه هجذد سٍي ّويي گضیٌِ ػول ضثط سا غيش فؼال هی داؿر.لشاس خَاّذ 

 ضثط جلؼاذ اص ػَي اػازيذ الضاهی اػر. چٌذ سػاًِ اي** طثك تخـٌاهِ ّاي دفسش آهَصؽ ّاي آصاد ٍ 

 

End Meeting  :     َ لطدغ هدی   ( VCهجداصي ) تدا ودلاع   ّودِ حاضدشیي   جلؼدِ خازودِ یافسدِ ٍ اسزثدا،      ،  تا وليه تدش سٍي ایدي هٌد

 ؿَد.

 جلؼِ سا اص حالر ضثط ؿذى خاسج وٌيذ. End Meeting** حسوا تخاطش داؿسِ تاؿيذ لثل اص وليه تش سٍي گضیٌِ 

 

Exit Adobe Connect :               تا وليه تش سٍي ایدي گضیٌدِ ًدشم افدضاس سٍي ػيؼدسن ؿدوا تؼدسِ خَاّدذ ؿدذ ٍلدی ودلاع ّوچٌداى تدش

، وداستشد ایدي گضیٌدِ دس صهداًی اػدر ودِ ؿدوا        تاص خَاّذ هاًدذ ٍ حاضدشیي دس ودلاع اهىداى فؼاليدر خَاٌّدذ داؿدر        VCسٍي ػشٍس 

 ( ًوائيذ.Restartتخَاّيذ ػيؼسن خَد سا هجذدا ساُ اًذاصي )

 

 : Layoutsمىًی 

. تددِ ىيل ؿدذُ اػدر  زـد  Podداًـدگاُ خيدام ًدَس تلدَسذ خيـددفشم اص چْداس       VCّوداًطَس ودِ دس اتسدذا اؿداسُ ؿدذ ، كددفحِ اكدلی       

گفسددِ هددی ؿددَد وددِ تددش اػدداع ًيدداص ، لاتددل وددن یددا صیدداد ؿددذى ٍ ًيددض لایددل جاتجددایی  Layoutّددا دس وٌدداس ّددن Podچيددٌؾ ایددي 

ساجدغ تدِ ّشودذام اص گضیٌدِ ّداي ایدي لؼدور زَضديحاذ هخسلدشي تيداى            جذیدذ ّؼدسٌذ. دس صیدش    Layoutّؼسٌذ ٍ رخيشُ دس یه 

 ؿذُ اػر.
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Discussion Layout ،  یىی اصLayoutفشم دس ولاع هجاصي ّاي خيؾ 

 

     Create New Layout  : ایجاد یهLayout .جذیذ هطاتك تا ًياص ّاي ؿوا 

ّداي هشتَطدِ ًودایؾ دادُ    podّداي جداسي تدَدُ ٍ تدا اًسخداب ّشودذام ،       Layoutایدي لؼدور ؿداهل ليؼدر     قسمت میاني :      

 خَاّذ ؿذ.

     Manage Layouts  :ش ًام حزد یا زغييLayout.ّاي هَجَد 

     Reset Layouts :  ِتاصگشداًی زٌظيواذ هشتَ، تLayout.ّا تِ حالر خيـفشم 

     Close Layout Bar  : تؼسيLayout Bar .)ِلؼور ساػر كفح( 

 

 : Podsمىًی 

هشتدَ، تدِ آى گضیٌدِ فؼدال یدا غيدش        Podدس ایي هٌَ تا فؼال ًودَدى یدا غيدش فؼدال ًودَدى ػلاهدر زيده وٌداس ّشیده اص گضیٌدِ ّدا            

 .خشداخسِ هی ؿَدّا Podّشیه اص فؼال خَاّذ ؿذ. دس صیش تِ تشسػی 

 Share : 

تاؿدذ ودِ تَػديلِ آى یده هحسدَا )ؿداهل ػىدغ، هدسي، فایدل          یىی اص هْوسشیي تخؾ ّا دس ودلاع هجداصي هدی    podایي 

دس زلددَیش صیددش  Shareخاٍسخَیٌددر، فایددل فلددؾ ٍ ...( دس وددلاع تددشاي ّوددِ ودداستشاى تددِ ًوددایؾ دس خَاّددذ آهددذ. كددفحِ  

 د.ؿَهلاحظِ هی 
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 Shareكفحِ 

دس ودلاع تدِ ًودایؾ     د حاضدش هدَاسد هخسلفدی سا تدشاي افدشا    زدَاى  تدا اػدسفادُ اص ایدي تخدؾ هدی      ّواًطَس ودِ گفسدِ ؿدذ،   

 .تِ هؼشفی تيـسش ایي لؼور خشداخسِ هی ؿَد اداهِ دس گزاؿر.

كددَسذ ؿددىل صیددش ًـدداى دادُ ِ هٌَّدداي ایددي لؼددور تدد، تددا وليدده تددش سٍي ػلاهددر هیلدد  وٌدداسي Sharingدس لؼددور 

 ؿَد.هی

 

 Shareگضیٌِ ّاي لاتل تِ اؿسشان گضاسي زَػط خاد 

Share My Screen : .تا وليه تش سٍي ایي گضیٌِ خٌجشُ ایی تلَسذ ؿىل صیش تاص خَاّذ ؿذ 
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 Screen Sharingخٌجشُ 

   ِتددا اًسخدداب گضیٌددDesktop  (وددل زلددَیش هيضودداسdesktop    ،سایاًددِ ؿددوا، تددشاي ػددایشیي ًوددایؾ دادُ خَاّددذ ؿددذ )

 تيٌيذ.دسػر ّواًٌذ چيضي وِ خَدزاى هی

   ِتا اًسخاب گضیٌدApplications   م افضاسّدایی ودِ سٍي سایاًدِ ؿدوا دسحدال اجدشا ّؼدسٌذ ٍ ؿدوا آًْدا سا اًسخداب           زٌْدا ًدش

 وٌيذ ، تشاي ػایشیي ًوایؾ دادُ خَاّذ ؿذ.هی

    ِتا اًسخداب گضیٌدWindows               زٌْدا خٌجدشُ ّداي خاكدی اص ًدشم افضاسّداي تداص سٍي سایاًدِ ؿدوا ودِ ؿدوا آًْدا سا اًسخداب

 وٌيذ ، تشاي ػایشیي ًوایؾ دادُ خَاّذ ؿذ.هی

Share Document : .تا وليه تش سٍي ایي گضیٌِ خٌجشُ ایی تلَسذ ؿىل صیش تاص خَاّذ ؿذ 

 

 Share Documentخٌجشُ 
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ِ فدایلی سا  ، گضیٌِ ّاي ػدور چدح ّشودذام هشتَطدِ تدِ ػداتمِ فایلْداي تداسگضاسي ؿدذُ دس ودلاع تدَدُ ٍ دس كدَسزيى            س ایي خٌجشُد

ِ       ، تؼسِ تِ ًدَع ٍ وداستشد   تاسگضاسي ًوَدُ تاؿيذ ّدا داساي همدذاس خَاٌّدذ تدَد ٍلدی دس اٍلديي       فایلْدا، یده یدا چٌدذ هدَسد اص ایدي گضیٌد

 .ٌّذ داؿراػسفادُ ّيچگًَِ همذاسي ًخَا

وليدده ًوددَدُ ٍ ػددغ، اص خٌجددشُ تدداص ؿددذُ فایددل   Brows My Computerػدر اتسددذا سٍي دووددِ  ا تدشاي تدداسگضاسي فایددل وددافی 

 هَسد ًظش خَد سا اًسخاب ًوائيذ.

 تاؿٌذ.فلؾ ٍ چٌذ هَسد دیگش هی ، pdf، دس ایي لؼور ؿاهل فایل خاٍسخَیٌر** فایلْاي هَسد لثَل 

 خَیٌر ًـاى دادُ ؿذُ اػر.ؿذُ خاٍس Shareیه ًوًَِ اص فایل  صیشدس زلَیش 

 

 Share(Document)زَػط خاد  اؿسشان یه فایل

Share WhiteBoard : .تا وليه تش سٍي ایي گضیٌِ خٌجشُ ایی تلَسذ ؿىل صیش تاص خَاّذ ؿذ 
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 Whiteboardخاد 

تدِ   Touchpadزَاًيدذ تدا اػدسفادُ اص هد،ٍع ، للدن ًدَسي یدا        دس ٍیٌدذٍص تدَدُ ٍ ؿدوا هدی     Paintایي هحيط زمشیثا هـاتِ ًدشم افدضاس   

 ؿَد.ّوضهاى تشاي داًـجَیاى ًوایؾ دادُ هیتلَسذ  Whiteboardهسي ًَؿسِ ؿذُ دس هحيط  ًَؿسي دس آى تدشداصیذ.

 Notes       ودلاع  ّوچدَى اطلاػيدِ زداخيش دس تشگدضاسي    ٍ لاتدل ٍیدشایؾ    : اص ایي گضیٌدِ تدشاي لدشاس دادى یده هدسي  اتدر ، 

 ؿَد.اػسفادُ هیولاع هجاصي  دس آصهَى یا وَئيض ٍ ... تشگضاسي
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Pod (Notes) جْر لشاس دادى یه هسي لاتل ٍیشایؾ دس ولاع 

 

 Attendees دس  ،: دسكددَسذ فؼددال تددَدى ایددي گضیٌددِ ليؼددر افددشاد حاضددش دس وددلاعpod  هخلددَف تددِ خددَد ًوددایؾ

 ؿَد.دادُ هی

 

 
Pod (Attendees) جْر ًوایؾ ليؼر افشاد حاضش  دس ولاع 

ایددي آهددَصؽ تددِ هؼشفددی آًْددا  تددایي آًْددا، دس اتسددذايتددذليل اّويددر وددِ هسؼددذدي لددشاس دادُ ؿددذُ ذ دس ایددي خدداد اهىاًددا

 ين.خشداخس

 

 Video  تددشاي اػددسفادُ اص ایددي اهىدداى ،  ؿددَد اػددسفادُ هددیدس وددلاع ٍ یددا داًـددجَیاى : جْددر ًوددایؾ زلددَیش اػددساد(

 داؿسي ٍب ون فؼال ضشٍسي اػر(.

 جْر فؼال ًوَدى زلَیش خَد دس ولاع تلَسذ صیش ػول وٌيذ :

 ٍب ون تِ سایاًِ خَد ، اطويٌاى حاكل وٌيذ. اتسذا اص ازلال كحيح -1

 ٍیذئَ ًؼثر تِ فؼال ػاصي آى الذام وٌيذ. Podدسكَسذ ػذم ٍجَد  -2
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 وليه وٌيذ. Start My Webcamسٍي دووِ  Podایي  يدس ٍػط كفحِ -3

 

 
Pod(Video) جْر ًوایؾ زلَیش صًذُ اػساد دس ولاع 

 

 

 وليه وٌيذ. Closeسٍي دووِ  تش ػدغٍ  Allowسٍي دووِ اتسذا دسكَسذ ًوایؾ كفحِ صیش  -4

 

 
 خٌجشُ زٌظيواذ فلؾ خليش

 

تخاطش داؿسِ تاؿيذ زا ایي لحظدِ فمدط دٍستديي فؼدال ؿدذُ ٍلدی ّدي  یده اص وداستشاى زلداٍیش اسػدالی ٍب ودن              -5

 وليه وٌيذ. Start Sharingؿوا سا ًخَاٌّذ دیذ. جْر اسػال زلَیش تِ ػایش واس تشاى سٍي دووِ 
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Pod(Video) 

 

 وليدده وٌيددذ.  (1)دووددِ ؿددواسُ   Stop Sharingتددشاي لطددغ اسػددال زلددَیش تددِ ودداستشاى ، سٍي دووددِ      -6

( اسػدال زلدَیش سا تلدَسذ هَلدر     2)دوودِ ؿدواسُ    Pauseزَاًيدذ تدا وليده تدش سٍي دوودِ      ّوچٌيي ؿوا هدی 

 .)دس ایي ٍضؼير ، ػایش واستشاى زلَیش ؿوا سا تلَسذ یه ػىغ  اتر خَاٌّذ دیذ( هسَلد ًوائيذ

 

 
Pod(Video) 

 

** زَجِ داؿسِ تاؿيذ ودِ اسػدال هدذاٍم زلدَیش هوىدي اػدر هَجدة اؿدغال تديؾ اص اًدذاصُ خٌْداي تاًدذ ؿدذُ               

 لطغ ٍ ٍكلی كذا ٍ افر ويفير ولاع سا دس خی داؿسِ تاؿذ.

 

 

 Chat ؿَداص ایي اهىاى اػسفادُ هی : جْر تشلشاسي اسزثا، ًَؿساسي تيي افشاد ولاع. 
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Pod(Chat) 

 جْر ًَؿسي هطلة دس ایي لؼور :

 فَق(. ، دس زلَیش1)ؿواسُ  هسي هَسد ًظش خَد سا دس وادس هخلَف ٍاسد ًوائيذ -1

 .وليه وٌيذ يذ یا تشسٍي دووِ اسػالسا فـاس دّ Enterوليذ  -2

  دس ليؼر خَد ًام فشد هَسدًظش  تِجْر اسػال یه هسي تلَسذ خلَكی، اتسذا تَػيلِ ه،ٍعAttendees  ُ3)ؿواس  ،

 جذیذي دس لؼور خائيٌی tabوليه وٌيذ. تا ایي واس  Start Private Chatاؿاسُ ًوَدُ ٍ ػدغ سٍي گضیٌِ  دسزلَیشفَق(

Pod ؿَد.آى فمط تشاي ؿوا ٍ فشد هَسد ًظش ًوایؾ دادُ هیهَجَد دس  چر اضافِ خَاّذ ؿذ. وِ هسي 

 

 

 Files  : زَاًيذ اص ایي اهىاى اػسفادُهی هؼسمين زَػط ػایش افشاد حاضش دس ولاعولاع ٍ داًلَد جْر تاسگضاسي فایل دس  

 وٌيذ

Pod(Files) 

  

1 
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 جْر تاسگضاسي فایل دس ولاع تلَسذ صیش ػول وٌيذ :

. خٌجددشُ ایددی تلددَسذ ؿددىل صیددش ًوددایؾ داد  وليدده وٌيددذ …Upload Fileاتسددذا سٍي دووددِ ،   Podدس ایددي  -1

 خَاّذ ؿذ.

وليدده ًوددَدُ ٍ فایددل هددَسد ًظددش خددَد سا اًسخدداب  Browse My Computerدس خٌجددشُ صیددش تددش سٍي دووددِ  -2

 وٌيذ.

 
  Pod(Files) – خٌجشُ اًسخاب فایل 

 

 

 Web Links تلددَسذ  دس وددلاع : جْددر لددشاس دادى آدسع كددفحاذ ایٌسشًسددیhyper link زَاًيددذ اص ایددي اهىدداى هددی

 اػسفادُ وٌيذ.

 
Pod(Web Links) 

 

 تِ كَسذ صیش ػول وٌيذ: Podجْر افضٍدى یه ليٌه تِ ایي 

 وليه وٌيذ. Add Linkسٍي گضیٌِ  Podدسگَؿِ تای ٍ ػور ساػر ایي  -1
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 Pod(Web Links) هٌَّاي

 تلَسذ زَضيحاذ صیش ػول وٌيذ.دس كفحِ جذیذ ،   -2

 

 Pod(Web Links) خٌجشُ افضٍدى ليٌه دس

 ًام ػایر هَسد ًظش خَد سا زایح وٌيذ. URL Nameدس لؼور  -1

 آدسع ػایر هَسد ًظش خَد سا زایح وٌيذ. URL Pathدس لؼور  -2

 وليه وٌيذ. OKتش سٍي دووِ  -3

 

 Poll شاد حاضش دس ولاع اػسفادُ هی ؿَد.: جْر تشگضاسي یه ًظش ػٌجی اص اف 

 
Pod(Poll) 
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 تشاي ایجاد یه ًظش ػٌجی دس ولاع هجاصي ، تلَسذ صیش ػول وٌيذ :

 ، ػؤال هَسد ًظش خَد سا زایح وٌيذ. Questionدس لؼور  -1

، تددِ اصاي ّددش یدده گضیٌددِ اص گضیٌددِ ّدداي خاػددج ، دس یدده ػددطش جذیددذ آى گضیٌددِ سا     Answersدس لؼددور  -2

 زایح وٌيذ.

 وليه وٌيذ. Openسٍي دووِ  -3

لددشاس داؿددسِ تاؿددذ ، ًظددش ػددٌجی  Multiple Choiceدس زلددَیش فددَق( سٍي گضیٌددِ  4اگددش هٌددَي وـددَیی )ؿددواسُ ** 

 ًظش ػٌجی سا تلَسذ صیش خَاٌّذ دیذ. Podزه جَاتی تَدُ ٍ واستشاى تلَسذ 

 

 
 Pod(Web Links)خٌجشُ ًوایؾ ًسایج دس 

 

لددشاس داؿددسِ تاؿددذ ، ًظددش    Multiple Answersدس زلددَیش فددَق( سٍي گضیٌددِ   4** اگددش هٌددَي وـددَیی )ؿددواسُ   

 ًظش ػٌجی سا تلَسذ صیش خَاٌّذ دیذ. Podجَاتی تَدُ ٍ واستشاى  چٌذػٌجی تلَسذ 

 

 
 Pod(Web Links)خٌجشُ ًوایؾ ًسایج دس 
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وليدده وٌيددذ زددا ّوددِ آساي  View Votesدس كددَسذ زوایددل تددِ دیددذى آسا تلددَسذ هؼددسمين ، وافيؼددر تددش سٍي دووددِ 

 اسػالی سا تِ زفىيه هـاّذُ وٌيذ.

 
 Pod(Web Links)خٌجشُ ًوایؾ جشئياذ ًسایج دس 

 

 Q & A ْاص ایي )اػازيذ(  ٍ اػساد تا حاضشیي دس ولاعتشگضاسي خشػؾ ٍ خاػج  ر: جPod ؿَد.اػسفادُ هی 

 
Pod(Q & A) 

 

، خددغ اص اًسخدداب خشػددؾ هددَسد ًظددش ، اتسددذا دس وددادس خددایيي وليدده ًوددَدُ خاػددج هٌاػددة سا زایددح ًوائيددذ.   Podدس ایددي 

تددِ فشػددسٌذُ خاػددج جْددر اسػددال دس زلددَیش فددَق(  – 1)ؿددواسُ  Send Privatelyػدددغ تددا وليدده تددش سٍي دووددِ  

خاػدج تدِ    ًودایؾ ّدن خشػدؾ ٍ ّدن    جْدر  دس زلدَیش فدَق(    – 2)ؿدواسُ   Send To Allیدا دوودِ    خشػدؾ هدَسد ًظدش   

زَاًيددذ تددا وليدده تددش سٍي دووددِ  ّوچٌدديي ،  ؿددوا هددی ، خاػددج خددَد سا اسػددال وٌيددذ.  ّوددِ ودداستشاى حاضددش دس وددلاع 

Delete .یه خشػؾ سا حزد ًوائيذ 

جْددر زخلدديق یدده خشػددؾ تددِ یدده اػددساد خدداف )دس كددَسذ    Assign To( ، Combo Box** هٌددَي وـددَیی )

 وٌين.اص زَضيح ایي لؼور كشد ًظش هی ،  تاؿذ وِ تذليل واستشد اًذن آىچٌذ اػسادي تَدى ولاع هجاصي( هی
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 Move And Resize pods  :    وٌدذ ودِ   ایدي گضیٌدِ زؼيديي هدیPod    اؿدٌذ یدا خيدش. دس    ّدا اهىداى جاتجدایی داؿدسِ ت

ّدا اًدذاصُ   Podزَاًيدذ تدا لدشاس دادى ًـداًگش هد،ٍع سٍي لثدِ ّداي        كَسذ فؼال تَدى زيده وٌداس ایدي گضیٌدِ ،  ؿدوا هدی      

 ( آًْا سا جاتجا ًوائيذ.Drag And Dropآًْا سا زغييش دّيذ یا ایٌىِ تَػيلِ گشفسي ٍ سّا ًوَدى )

 :  Audioمىًی 

تاؿدذ ودِ جْدر اداسُ آػداًسش ودلاع الىسشًٍيىدی اص لحدا  اهىاًداذ كدَزی          تدِ ؿدش  صیدش هدی    ایدي هٌدَ زٌْدا داساي دٍ اهىداى ػدادُ      

 گيشًذ.هَسد اػسفادُ لشاس هی

 Microphone Rights For Participants : 

 ؿَد. یىجا فؼال هیهيىشٍفي، تشاي ّوِ داًـجَیاى تلَسذ اػسفادُ اص ایي گضیٌِ، اهىاى  وليه تش سٍيدسكَسذ 

 

 Enable Single Speaker Mode  : 

 دسكَسذ وليه تش سٍي ایي گضیٌِ، اهىاى اػسفادُ اص هيىشٍفي، دس آى ٍاحذ، زٌْا تشاي یه ًفش فؼال خَاّذ تَد.

 

 وصب ورم افسار فارسي ساز صفحٍ کليذ کلاس مجازی راَىمایبخص سًم :

 .اًجام دّيذهشاحل صیش سا  Adobe Connect تشاي ًلة ويثَسد فاسػی ٍ اػسفادُ اص فًَر فاسػی دس

 .اتسذا جذیذزشیي فایل هشتَ، تِ ًلة ويثَسد فاسػی سا دسیافر ًوایيذ 

 .دٍتاس وليه ًوایيذ ٍ ػولياذ ًلة سا اًجام دّيذ setup فایل سا اص حالر صیح خاسج وشدُ ٍ تش سٍي فایل

 :هشاحل صیش سا اًجام دّيذ 7تشاي زٌظين ويثَسد فاسػی تش سٍي ٍیٌذٍص 

 .تشٍیذ Region and Language ٍ ػدغ تِ Control Panel  تِ Start  اص هٌَي-1

 

 
 کلیک نمایید.Change keyboards برروی و بروید Keyboard and language به بخش -3
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 کلیک نماییدAdd شبیه به تصویر زیر بررویText Services and Input Languages در پنجره-3

 
را باز کرده  Keyboardرا بیابید و زیرشاخه (Persianها، زبان پارسی) در لیست زبان -4

 کلیک کنید OKرا تیک بزنید. برروی nikannetwork و Persian و
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کنید، کیبورد فارسی اضافه شده است. برای اعمال تغییرات  همانگونه که در تصویر زیر مشاهده می -5
 .نمایید کلیک OK  و یا  Applyبرروی

 

 
 

ویندوز فعال  (Taskbarدر نوار وظیفه) (Language Barدر مرحله قبل، نوار زبان) OKبرروی کلیک از پس بلافاصله ●

 شود می
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 را انتخاب کنید Nikannetworkبعد از انتخاب بر روی علامت کیبورد کنار زبان فارسی کلیک نمایید و

  
 
 


